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Allen Schülern steht Microsoft 365 (Word, Excel, …) kostenlos zur Verfügung, solange sie an 
der Wilhelm-Schickard-Schule angemeldet sind. 
 

1 Aufruf Web-Login (Browser) 

Link:  
https://www.office.com/ → Anmelden 
 
Login-Daten:  
 

E-Mail: schulnetz-benutzer@schueler.wss-tue.de 
Beispiel: max.musterma@schueler.wss-tue.de  
Kennwort: wie im Schulnetz 

 
Wichtiger Hinweis: NICHT private E-Mail-Adressen verwenden! Sollten Sie bereits mit einem 
anderen Account angemeldet sein → Abmelden (rechts oben: Account-Initialen anklicken → 
Abmelden) 
 
Dateien können in OneDrive gespeichert werden. Wichtige Dateien sollten immer zusätzlich 
lokal gespeichert werden! Die Schule übernimmt keine Verantwortung für die Verfügbarkeit 
Ihrer OneDrive-Cloud. 
 

2 Office 365-Apps lokal (auf eigenem PC) installieren 

Sie können die Office 365-Apps auf Ihren privaten Geräten installieren. Melden Sie sich dazu 
wie oben beschrieben auf office.com an. Danach: Office installieren (rechts) → Office 365-
Apps → Download starten und Anweisungen folgen. 
 

 
 

3 Wechsel von alter Office-Lizenz 

Wer bereits Office 365 installiert hat (z. B. über eine Cotec-Lizenz) und wechseln möchte 
(z. B. weil die alte Lizenz ausläuft), muss die Programme nicht neu installieren: 
In einem beliebigen Office-Programm (Word, Excel, …) auf Datei → Konto → Konto wechseln 
→ Ggf. Warnmeldung bestätigen → mit Schul-Account (siehe oben) anmelden. 
Achtung: Sollte die Microsoft-Cloud (OneDrive) verwendet worden sein, geht der Zugriff auf 
die dort gespeicherten Daten verloren! Diese sollten vorher lokal (auf dem eigenen Rechner) 
gesichert werden. 
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